TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA EAAB-ESP

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GESTION DE COMPENSACIONES
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AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA
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Gestil Central
1431001 14 CUOTAS PARTES PENSIONALES
1431001 14 14.1 Cuotas Partes Pensionales por Cobrar N.A. N.A. 5 75 X X
Factura de cuotas partes pensionales por cobrar Una vez cumplidos los tiempos de retencion se hard una
Comunicacién oficial seleccién del 5% de la produccién documental cada cuatro
Acta reunion de mesas de trabajo con entidades morosas afios y se aplicard un medio tecnolégico para la
Acta de cruce de cuentas y/o acuerdo de pago conservacion.
1431001 14 14.2 Cuotas Partes Pensionales por Pagar N.A. N.A. 5 75 X X
Cuenta de cobro Una vez cumplidos los tiempos de retencion se hard una
Comunicacién oficial seleccién del 5% de la produccién documental cada cuatro
Registro en sistema de informacién empresarial por realizacién de la afios y se aplicard un medio tecnoldgico para la
compensacion de las partidas abiertas por cada entidad. conservacion.
1431001 25 INFORMES
1431001 25 25.2 Informes a Otros Organismos N.A. N.A. 2 3 X o :
Comunicacién oficial Cumplidos los tiempos de retencién la serie se conserva
informe totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
de funciones y procedimientos de la entidad, asignacién de
responsabilidades y discusiones que determinaron la toma
de decisiones.
1431001 25 25.6 Informes de Gestién N.A. N.A. 2 3 X 1 A 7 =
Ll s Cumplidos los tiempos de retencion y perdidos sus valores
Comunicacion oficial e "
primarios se elimina.
Informe
1431001 32 NOMINAS M4FH M4FH0502P 2 78 X X
Nomina M4FHO603P
Control de remisién de registros M4FH0604P
Comunicacién oficial Una vez cumplidos los tiempos de retencién se hard una
Registro de programacion liquidacion y pago de vacaciones seleccién del 5% de la produccion documental cada cuatro
Listado de Vacaciones afios y se aplicardé un medio tecnoldgico para la
Liquidacién Pre némina conservacion.
Formulario de aportes voluntario -AFCO
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